
 
 
 
 

Circ. n. 27 Riesi, 18.11.2016 
 

 
 
 

Ai Docenti della Scuola Secondaria 

E p. c. A.A. Matteo La Iacona 

A.A. Gaetano Marazzotta 

SEDE 
 
 

 
OGGETTO: Compiti del Coordinatore di classe. Nomina dei Coordinatori a.s. 2016/2017 

 
I docenti della scuola secondaria di I grado  individuati quali Coordinatori di classe  sono 

chiamati a svolgere le seguenti funzioni: 
 

Coordinatori di tutte le classi 
 

 Presiedere il Consiglio di Classe su delega del Dirigente Scolastico 

 Proporre al DS argomenti da aggiungere all’o.d.g. dei Consigli di Classe 

 Verbalizzare le riunioni del Consiglio di Classe presiedute dal DS o nominare un segretario 

verbalizzante delle riunioni da lui presiedute 

 Predisporre le lettere di notifica ai genitori sull’andamento dei loro figli 

 In sede di scrutinio, proporre il voto di comportamento e controllare il “tabellone” con tutte 

le valutazioni della classe 

 Curare la tenuta del registro dei verbali e della documentazione del Consiglio di Classe 

(programmazioni, PEI, PDP, relazioni finali,….) 

 Predisporre la Progettazione didattico-educativa coordinata della classe 

 Verificare le assenze degli alunni e la loro frequenza in generale  e segnalare gli studenti a 

rischio 

 Controllare il documento di valutazione prima della sua visione / consegna alle famiglie 

 Coordinare i docenti nella loro attività quotidiana e progettualità di classe 

 Accogliere i supplenti temporanei 

 Tenere i rapporti con le famiglie degli alunni problematici 

 Interloquire con il DS e informarlo circa le problematiche della classe 



 Interloquire con le Funzioni Strumentali 
 
Coordinatori delle classi terze: 

 
 Predisporre il Consiglio Orientativo per gli studenti (su apposito modello) 

 Raccogliere le relazioni delle singole discipline per il Presidente della Commissione 

d’esame 

 Interloquire con il Presidente della Commissione d’esame 

 Coordinare la predisposizione e somministrazione delle prove d’esame 
 
Per le funzioni svolte sarà riconosciuto, in sede di contrattazione integrativa d’istituto, un 

compenso forfetario. 

Di seguito l’elenco dei docenti coordinatori per il corrente a. s. 2016/2017: 
 

CLASSE COORDINATORE 

1^A CIGNA GIUSEPPA ANNA 

2^A BAGLIO MARIA 

3^A VOLPE SILVANA 

1^B MILIA A. PATRIZIA 

2^B GIULIANA TERESA 

3^B RICCOBENE ELEONORA 

1^C SIDOTI GASPARE 

2^C ALARIO ROSA 

3^C ANZALDO ALESSIA 

1^D FIORENZA ADELE 

2^D GIANNONE MARIA CONCETTA 

3^D RUSSO ROSANNA 

1^E CACCIATORE RITA 

2^E FEDERICO CINZIA 

3^E MORELLO TERESA 

1^F TABBI’ CALOGERO 

2^F INGRAITI SILVANA 

3^F IACONA ISABELLA 

3^G MAIDA MIRANDA 
 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Giovanna Ambrosiano 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3,  comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993. 

 


